Teil 1: Merkblatt zur
G

Erstkonfiguration von WebUntis sehule miteinander

gestalteﬂ-

fur Erziehungsberechtigte

WebUntis ist das digitale Klassenbuch fir die gesamte Schulgemeinde.

Eltern erhalten Einsicht in die tagesaktuellen Stundenpléne |hrer Kinder und die Moglichkeit
der Krankmeldung via App, so dass eine telefonische Krankmeldung entfallen kann.

Diese Anleitung zeigt, wie man den Zugang einrichtet und eine Krankmeldung absetzt.

1. Rufen Sie https://borys.webuntis.com/WebUntis/?school=gym-meerbusch auf.

2. Wahlen Sie ,,Registrieren®. Heute 24.08.2024
Gymnasium-Meerbusch s§k mmmg
3. Geben Sie nun dle E-Mail-AdI’esse Schule wechseln altert

ein, die Sie in der Schule als
Kontaktdaten hinterlegt haben, und
klicken Sie auf ,,Senden®.

Fenutzemame

Passwort

4. Sofern die eingegebene Adresse
vorhanden ist, erhalten Sie eine Mail
von WebUntis mit einem
Bestatigungscode, nach dessen
Eingabe Sie die Registrierung lhres
Benutzerzugangs abschlieBen.

Passwort vergessen?

[ Noch keinen Zugang? Registrieren

Bitte geben Sie die E-Mail Adresse ein, die fur Sie in
WebUntis hinterlegt wurde.

E-Mail Adresse

erziehungsberechtige(r)@mail.de

Senden e

[Webl erung

Klicken Sie auf folgenden Link, um die Registrierung abzuschlieRen oder geben Sie den Bestatigungscode in WebUntis ein:

Ihr Bestatigungscode lautet:

Dieses E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.

WeblUntis hat eine E-Mail an |hre Adresse geschickt.

Bitte geben Sie den Bestatigungscode aus der E-Mail ein
oder klicken Sie direkt auf den Link in der E-Mail.

Bestatigungscode
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5. Als nachsten Schritt vergeben Sie bitte
N . Ihre E-Mail Adresse wurde mit folgenden Schiler*innen
ein neues Passwort gemafB der verbunden:
Sicherheitsvorgaben.

[ Bitte vergeben Sie ein Passwort]

Neues Passwort

6. Nach der Vorgabe eines neuen Passworts
erhalten Sie eine zweite E-Mail Uber die

. Passwort bestatigen
abgeschlossene Registrierung.

WebUntis <system@webuntis.com>

[WebUntis] Registrierung abgeschlossen

WebUntis
system@webuntis.com

An dennis.bell@smgmail.de @

[WebUntis] Registrierung abgeschlossen

Herzlich willkommen bei WebUntis!

Sie kdnnen sich ab sofort bei WebUntis anmelden.
lhr Benutzername lautet: dennis.bell@smgmail.de

Liebe Griike
lhr WebUntis Team

Dieses E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.

7. Mit lhrem Benutzernamen und dem von lhnen vergebenen Passwort konnen Sie sich
nun in WebUntis anmelden uber:

WebUntis WebUntis in der App

Untis Mobile

im Browser

Heute 24.08.2024

Gymnasium-Meerbusch s g

Schule miteinander
talten-
Schule wechseln ges

rBenu(zername

Passwort

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren

Link zu WebUntis im Browser

Link zum Apple App Store (31.01.2025)
Link zum Google Play Store (31.01.2025)
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[ & |/ ‘ Teil 2: Merkblatt zur “
[ SMG

il Krankmeldung via App Schule mitengecer

fur Erziehungsberechtigte

Eine Krankmeldung lhres Kindes tragen Sie bis 7.45 Uhr in WebUntis ein.

Diese erfolgt ausschlieBlich fur den gesamten Tag (8.00 - 16.25 Uhr).

Das Vorlegen einer zusatzlichen schriftlichen Entschuldigung ist dann nicht langer erforderlich.

Beachten Sie:

Fur alle anderen Fehlzeiten, die nicht den ganzen Tag betreffen, ist ein Anruf im Sekretariat sowie
zusatzlich eine separate, schriftliche Entschuldigung notwendig.

Fiar absehbare Fehlzeiten (z.B. Arzttermine) ist wie gewohnt ein Antrag auf Beurlaubung
einzureichen. Das Procedere ist im Entschuldigungs- und Beurlaubungsverfahren beschrieben.

Krankmeldung via App Untis Mobile

1. Wahlen Sie ,,Start“ und anschlieBend ,,Meine Abwesenheiten.
2. Wahlen Sie das Symbol +, um eine neue Abwesenheit zu melden.
3. Vergewissern Sie sich Uber die Eingabe folgender Daten:

e Eswird das korrekte Datum sowie die Uhrzeit von 8.00 bis 16.25 Uhr gesetzt.
e Eswird der Abwesenheitsgrund Krankmeldung App ausgewahlt.
e Eswird ein Text erganzt.

17. Sept.

SEl
Ende

Abwesenheitsgrund

Text
Meine Termine

Meine Abwesenheiten
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Krankmeldung via Browser

8. Rufen Sie https://borys.webuntis.com/WebUntis/?school=gym-meerbusch auf.

9. Wahlen Sie ,Abwesenheiten‘ und anschlieBend ,,Abwesenheit melden*.

WebUntis Meine Abwesenheiten Fehlzeiten

Gymnasium-Meerbusch

2024/2025
05.08.2024 Select. v -Alle - -

ja[m]
oo

Heute

&)

Ubersicht -

~ Ven Abwesenheitsgrund Status

Mitteilungen [m] 7 Mi 11.09.13:07 bisMi 11.09.14:25

Mein Stundenplan 1 Element

BF EF O

Mein Stundenp... BETA

Weitere Stundenpléine

Weitere Stunde... BETA

)
10

Abwesenheiten ]

Entschuldigungsschreiben drucken -

A) e . . Abwesenheit melden
rziehungsberechtigte*r

(] Abmelden

10. Prifen Sie die vorgegebenen Daten im nachfolgenden Feld:

e Setzen Sie das korrekte Datum sowie die Uhrzeit von 8.00 Uhr bis 16.25 Uhr.

e Setzen Sie den Abwesenheitsgrund ,,krank via App“
e Setzen Sie eine Anmerkung bzw. einen Text.
e Die Abwesenheitist anschlieBend eingetragen und entschuldigt.

Abwesenheit melden X

Zeitraum

[ 20.1.2025 08:00 [ 20.1.2025 16:25]

Abwesenheitsgrund

[ krank via App X w
Anmerkung
[ Kind bleibt mit einer Erkaltung zu Hause v

Abbrechen
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Antworten auf haufige Fragen

Ist das Nutzen des Elternzugangs fur WebUntis notwendig oder

verpflichtend? Mit welchen Funktionen ist dieser verkntpft?

Antwort Die Elternzugange fiir WebUntis stellen eine Erganzung der bereits flr die
Schilerinnen und Schiler angelegten Zugange dar.

Die Zugange bieten Einsicht in die tagesaktuellen Stundenplane lhrer
Kinder. Auch sehen Sie alle von der Schule erfassten Abwesenheiten sowie
Klassenbucheintrage. Ebenso kdnnen Sie fur lhr Kind eine ganztagige
Krankmeldung via App absetzen. Beachten Sie dazu weitere veroffentliche
Dokumente auf der Homepage unter Service - Downloads.

Der Kommunikationsweg mit Lehrkraften verlduft weiterhin Uber die
schulische E-Mail-Adressen der Lehrkrafte.

Voraussetzung fur die Nutzung der Elternzugange fir WebUntis ist, dass die
zugehorige Einwilligungserklarung der Klassen bzw. Stufenleitung vorliegt
und eine E-Mail-Adresse im Sekretariat hinterlegt ist.

In welchen Fallen ist die Krankmeldung per App zuldssig?

Antwort Zulassigist sie fur Krankmeldungen fur den gesamten Unterrichtstag.
Fur diese ist dann keine schriftliche Entschuldigung mehr notwendig.

Die Krankmeldung erfolgt bis 7.45 Uhr am Morgen Uber den
Benutzerzugang eines Erziehungsberechtigten.

Die Krankmeldung erfolgt fir den gesamten Unterrichtstag von 8.00
bis 16.25 Uhr.

Wenn der Unterricht um 13.15 Uhr endet, werden keine weiteren
Fehlstunden erfasst auch dann, wenn die Abwesenheit bis 16.25 Uhr erfasst
wird.

In welchen Fallen ist weiterhin eine schriftliche Entschuldigung vorzulegen?

Antwort (—] Meldepflichtige Krankheiten sind via Anruf im Sekretariat zu melden.

(—) Abmeldungen wahrend des Schultages erfolgen weiterhin tber

das Sekretariat.

(—) Absehbare Fehlzeiten (z.B. Arzttermine) sind mit einer Frist von

sieben Tagen vorab schriftlich bei der Klassenleitung zu beantragen.
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Ich erhalte die Fehlermeldung ,,Benutzerregistrierung nicht erlaubt.*

Antwort

Diese Fehlermeldung bedGUtet’ dass Bitte geben Sie die E-Mail Adresse ein, die fur Sie in
Ihre angegebene E-Mail-Adresse nicht WebUntis hinterlegt wurde.

gefunden werden konnte, weil diese
nicht in Ubereinstimmender
Schreibweise in den Kontaktdaten der
Schule hinterlegt ist.

E-Mail Adresse

a@b.com

[ Benutzerregistrierung nicht erlaubt.

Bitte korrigieren Sie lhre E-Mail-
Adresse, die im Sekretariat hinterlegt
ist.

Nicht alle meiner Kinder sind meinem Benutzer zugeordnet.

Antwort

Die Zuordnung wird manuell vervollstandigt.

Bitte korrigieren Sie die vorliegenden Daten anhand dieser Umfrage lber
das DSGVO-konforme Tool Edkimo.

Frage

Ich habe mein Passwort vergessen.

Antwort

Wahlen Sie im Browser oder in der App

Untis Mobile die Funktion ,Passwort Benutzername
vergessen“ und tragen Sie lhren

Benutzernamen sowie lhre E-Mail-

Adresse ein, um den Vorgang zum

Zurucksetzen des Passworts zu starten.

Passwort

[ Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren

Wo finde ich Unterstlutzung?

Antwort

Anleitungen und Merkblatter sind auf der Homepage des Stadt. Meerbusch-
Gymnasiums unter Service-Downloads zu finden.

Die Registrierung fur Erziehungsberechtigte kann erfolgen, wenn:

1. die schriftliche Einwilligungserklarung vorliegt und
2. diein SchiLD angegebene E-Mail-Adresse vorliegt.

Es werden insbesondere ausschlieBlich die im Sekretariat in SchILD
hinterlegten E-Mail-Adressen akzeptiert.
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