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Wichtig — Copyright

Diese Anleitung ist fur den internen Gebrauch am Stadt. Meerbusch-Gymnasium
bestimmt und darf ohne Rucksprache nicht weiterverteilt werden.
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1 Einrichten des Logins

Das erstmalige Einrichten des Zugangs zu WebUntis kann Uber den Browser oder
die zugehorige App auf dem Smartphone/Tablet erfolgen.

AnschlieBend sind mit den gleichen Anmeldedaten beide Zugange funktional.

1.1 Einrichten des Zugangs uber einen Browser

Offnen Sie den Link https://borys.webuntis.com/WebUntis/?school=gym-
meerbusch#/basic/login.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Passwort Benutzername
vergessen*“.
Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und lhre E- Passwort (&}

Mail-Adresse ein.

Sollten Sie keine E-Mail-Adresse in lhren
Benutzerdaten definiert haben, wenden Sie sich

bitte flir ein neues Passwort an lhren Administrator Login
Benutzername Passwort vergessen?

dennis.bell@smgmail.de

Geben Sie in beiden Fallen lhre Logineo-

E-Mail Adresse . .
Mail-Adresse ein.

dennis.bell@smgmail.de

Benutzername:

Senden | vorname.nachname@smgmail.de

Mail-Adresse:

Zuriick zum Login

vorname.nachname@smgmail.de

Klicken Sie anschlieBend auf ,,Senden®.

Alle ab dem Schuljahr 2023/2024 erstellten Benutzernamen entsprechen dem oben
angegebenen Format und sind mit der Logineo-Mail-Adresse identisch.

Alle vor diesem Zeitpunkt erstellten Benutzernamen setzen sich aus maximal funf
Buchstaben des Nachnamens und den ersten drei Buchstaben des Vornamens
zusammen. Beispiel:

Dennis Bell Benutzername: BellDen
Mia Mustermann Benutzername: MusterMia

Alexander Kloppschinski Benutzername: KloppsAlex
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Rufen Sie neue Mails in lhrem Logineo-Postfach ab. Klicken Sie zuerst auf den in der
Mail angegebenen Link, damit das neue Passwort aktiviert wird, und loggen Sie sich im
Browser ein. Ihr Benutzername steht zusatzlich im Betreff.

WebUntis
system@webuntis.com

An dennis.bell@smgmail.de &

Benutzername

[WebUntis] Neues Passwort fiir Benutzerldennis.bell@smgmail.de I

Fiir Ihren WebUntis-Benutzerzugang wurde ein neues Passwort angefordert.

Wenn Sie kein neues Passwort angefordert haben, kdnnen Sie diese Nachricht ignorieren. Ihr Passwort bleibt unverdndert.

Ihr neues Passwort lautet:}GqL5Gf5Fau | Passwort

Wenn Sie das neue Passwort aktivieren wollen, 6ffnen Sie bitte den folgenden Link in Ihrem Browser:

Zuerst Link anklicken!

!https://borvs.webunﬁs.com/WebUntis/password Reset/confirmView.do?school=gym-meerbusch&token=ef79fc1d28dfdec78331fc7bb3113a I

Dieses E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.

1.2 Einrichten des Zugangs Uber die App Untis Mobile

Installieren Sie die kostenlose App ,,Untis Mobile“ aus dem App-Store lhres
Smartphones. Suchen Sie nach dem Stadt. Meerbusch-Gymnasium.

Klicken Sie auf ,,Passwort vergessen®.

14:37 » =

)
m

Anmelden

Q Meerb © Abbrechen

Gymnasium-Meerbusch
40670, Meerbusch, Monkesweg 58

Maria-Montessori-GES
40667, Meerbusch, WeiBenberger Weg 8-12

RS Osterath
40670, Meerbusch, Gorresstr. 6

Pastor-Jacobs-Schule
40668, Meerbusch, Kemperallee 6

Stadt. Mataré - Gymnasium
40667, Meerbusch, Niederdonker-Str. 36

.Meerb” Meerbusch Meerblick

giwlelritlzjulijolpli

alsidlflglhlijitkl!l|ola

& ylx n m

&

14:37

Gymnasium-Meerbusch

Anonym anmelden

14:37

X Passwort zuriicksetzen

Nach dem Zurlicksetzen lhres Passwortes
erhalten Sie eine E-Mail mit Anweisungen, um
Ihr Passwort sicher zu andern. Bitte Uberprifen
Sie Ihren Posteingang und gegebenenfalls den
Spam-Ordner.

Falls in lhrem Profil keine E-Mail hinterlegt
ist, kontaktieren Sie bitte Ihren/lhre WebUntis
Administrator*in, um ein neues Passwort zu
erhalten.

SENUTZERNAM

dennis.bell@smamail.de (<}

Passwort vergessen? i»/

? Passworter

tlzjulijolpli

@ Passworter
qgqwe T rT tzuiopd
asdf ghj k| o a
L$ y xcvbnm &

123 Leerzeichen a

123 Leerzeichen
¢

®
Ko

Rufen Sie neue Mails in lhrem Logineo-Postfach ab. Klicken Sie zuerst auf denin der
Mail angegebenen Link, damit das neue Passwort aktiviert wird, und loggen Sie sich in

der App Untis Mobile ein.
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WebUntis

system@webuntis.com

An dennis.bell@smgmail.de @ Benutzername

[WebUntis] Neues Passwort fiir Benutzerldennis.bell@smgmail.de I

Fir Ihren WebUntis-Benutzerzugang wurde ein neues Passwort angefordert.

Wenn Sie kein neues Passwort angefordert haben, konnen Sie diese Nachricht ignorieren. Thr Passwort bleibt unverandert.

Ihr neues Passwort lautet:}GgL5Gf5Fau | Passwort

Wenn Sie das neue Passwort aktivieren wollen, 6ffnen Sie bitte den folgenden Link in hrem Browser: Zuerst Link anklicken!

!httns://borvs.webuntis.com/WebUntis/passwordReset/conﬁrmview.do?school=gvm—meerbusch&token=ef79fc1d28df4ec78331fc7bb3113a "

Dieses E-Mail wurde automatisch generiert. Bitte antworten Sie nicht darauf.

Uber ,,Passwort vergessen“ kann jederzeit ein neues Passwort angefordert werden.

Wenn Sie das Passwort wechseln, mussen Sie das Profil bei allen mit WebUntis
verknupften Endgeraten aktualisieren, da sonst bei jedem Aufruf ein altes, falsches
Passwort benutzt wird. Nach mehreren Fehlversuchen wird der Account gesperrt.

1.3 Unterschiede im Zugang

WebUntis ist fur die Darstellung im Browser optimiert. Daruber hinaus steht Ihnen
die volle Funktionalitat ausschlieBlich dort zur Verfugung, und nicht in der App auf
dem Smartphone oder Tablet.

Die Informationen, die WebUntis bietet, konnen am PC / Mac / Tablet per Browser oder
am Smartphone / Tablet Uber die App Untis Mobile aufgerufen werden.

Beide Zugange bieten verschiedene Funktionalitaten:

https://webuntis.com/ App ,,Untis Mobile“

im Browser auf dem Smartphone / Tablet
am PC /Mac /Tablet

Zugriff auf den tagesaktuellen Stundenplan

Zugriff auf die ,,Nachrichten des Tages*

Lehrstoff und Hausaufgaben einsehen,
Abwesenheiten und Verspatungen einsehen,
Klassenbucheintrage einsehen
im Vertretungsfall Notizen fur Unterricht einsehen

Mitteilungen von Lehrkraften erhalten und an sie versenden

Entschuldigungsformular ausdrucken per App nicht moéglich
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1.4 Startbildschirm

@ WebUntls Heute 18.08.2024
GYMNASIUM-MEERBUSCH
Letzte Anmeldung: -
2024/2025
Letzte Planaktualisierung aus Untis: Freitag, 05.07.2024 07:41:44
U5  Heute Sie haben keine E-Mail in ihrem Profil hinterlegt.
@ Ubersicht Nachrichten B &
Mitteilungen Keine Tagesnachrichten

Mein Stundenplan

eF BEF [

Mein Stundenp... BETA

Weitere Stundenpldne

Weitere Stunde... BETA

Abwesenheiten

o) 10

Hausaufgaben

&J

Klassenbucheintriage

Po

Dienste

Falls noch nicht eingetragen, hinterlegen Sie in jedem Fall eine E-Mail-Adresse zum
Zurucksetzen des Passworts bei Bedarf.

Unter ,Stundenplan® sehen Sie |hren tagesakiuellen Stundenplan. AuBerdem kdnnen
Sie den Stundenplan der zugehorigen Klasse einsehen.

WebUntis
GYMNASIUM-MEERBUSC
& 1706202 3> a
2023/2028
o2
o Heute Ma. 1 Di. 1206 Mi Do Fr.21
Ed  Obersicht 0S¢
’ iF
& mitsiiung L] osn 028 05 asc osc =
itteilungen o
0s¢ 24 BAD1 "5 5
o . UG
fg] Mein Stundenplan e
F5] Mein Stndenp... sema (i}
(5] Weitere Stundenplane v 0sc 0sc e
i Mu2 18 84 w2
[ Weitere Stunde... A
B Abwesenheiten
f =3 (i)
()
EL  Hausaufgaben = osc i 05¢ 05C.
o e ) B
15 262 15 5
[@ Klassenbucheintrige OEC
115
Dienste
054, 058, 05C
ENWE
Rheinuier
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2 Nutzen des digitalen Klassenbuchs

2.1 Abwesenheiten und Fehlzeiten entschuldigen

Navigieren zu in der Browser-Ansicht zu den Abwesenheiten. Sie sehen in diesem
Fenster alle offenen, entschuldigten sowie unentschuldigten Abwesenheiten. Wahlen
Sie Entschuldigungsformular druclken aus und rufen Sie den erstellten Ausdruckin dem
grinen Fenster am oberen rechten Bildschirmrand aus.

WebUntis Meine Abwesenheiter Lzaiten Der Bericht wurde erstellt und kannjetzt %
GYMNASIUM-MEERBUSCH e heruntergeladen werden
; Excuse_20240818_1643.pdl
2024/2025

o 15.08.2024 5 v Al -
05  Heute

3 Obere

Egl  Ubersicht - Von Bis Abwesenheitsgrund Status Text
] Mitteilungen OB

fE] Mein Stundenplan
fE] Mein Stundenp... BeTa
& Weitere Stundenpline
i\ Weitere Stunde... BETA
ﬁ Abwesenheiten

)

E, Hausaufgaben

[@ Kiassenbucheintrige

dennis.bell@smgmail.de

Schiiler*in

Entschuldigungsschreiben drucken ~ |

Lassen Sie das Entschuldigungsformular von einem Erziehungsberechtigten
unterschreiben und legen Sie dieses den folgenden Personen vor:

Klasse 5 bis 10: Klassenlehrkraft der Klasse

EF, Q1, Q2: Beratungslehrkraft der Stufe

GYMNASIUM-MEERBUSCH
D-40670, Monkesweg 58
Schuljahr : 2024/2025
Entschuldigung tiber das Fernbleiben vom Unterricht

Name: Klasse:
Klassenlehrkraft:
15.08.2024 - 07.07.2025
Datum Fach Schulstd. Zeit Abwesenheitsgrund
0
Summe o TTTTTTmmmmmmmmmTmmTTmTTTmTTTT

Dieses Dokument wird von eine(m) Erziehungsberechtigte(n) unterschrieben.

Das Fehlen an einem reguliren Schultag ist unmittelbar, spitestens aber 14 Tage nach dem Ende der Fehlzeit durch Vorlage dieses
Dokuments bei der Klassenlehrkraft (Klassen 5-10) oder bei der Stufenleitung (EF, Q1, Q2) durch Einwurf in den Briefkasten [vor
Raum 106] zu entschuldigen.

Absehbare Fehlzeiten sind durch einen schriftlichen Antrag auf Beurlaubung bei der Klassen- bzw. Stufenleitung vorab zu
genehmigen.

Datum Unterschrift (Erzber./Eigenber.)

-------—--Nur fiir die Klassen- und Stufenleitung - Entschuldigung in WebUntis {ibertragen:---—--—--------eeeeee

Datum Unterschrift Klassen-/ Stufenleitung
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